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Ledningsejerregisteret

Introduktion

Virksomheder og private, der laver graveforespgrgsler, skal have tilknyttet en
faktureringsadresse. Det er muligt at oprette flere forskellige faktureringsadresser. Hvis en
konto har tilknyttet flere faktureringsadresser, skal du huske at veelge den rigtige adresse,

hver gang du opretter en graveforespgrgsel i LER.

OBS! Der kan ikke laves graveforespgrgsler, hvis der ikke er oprettet mindst én

faktureringsadresse.

Oprettelse eller tilfgjelse af flere faktureringsadresser og EAN
nr.

LER”I Ladunligegerveglitret ] PRl Be
Fra LER-forsiden klik p& ‘Log Ind". T 7

tostsystomat.

LER er et landsdzkkende register over alle landets ogd Det er igennem LER man soger ledningsoplysninger.

Alle er velkormne til at benytte LER til at soge ledningsoplysninger.

Hvis du skal grave, er det en god idé at kende placeringen af ext. Jedninger i jorden, s du undgl For at soge ledningsoplysninger, skal du oprette en
£ i LER. Ledningsejere har herefter 5 dage til at svare, men ofte kommer ledningsplanerne samme dag.

S— <

pr &

'y,

Sog samgravning

Veelg den type signatur du har og log pa. m

Log ph hos Mit2®
Ledningsejerregistret (LER)

BRUGER-ID &

@ Glemt bruger-1D?
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Ledningsejerregisteret

Under ‘Min konto’ klik pa
’Kontoadministration’ i dropdown-

menuen, og veelg herefter

’Kontooplysninger’. S ——
et s

E-mailadresse:
thmj@mailinator.com

sidste login:
24082020 10:37:02

Dine oplysninger er sidst zndret d. 24-08-2020
Rediger oplysninger

v

1. Faktureringsadresser:Klik pa

Administration

fanebladet

= e A

‘Faktureringsadresser’ for at

» Okonomi oversigt I » Aktivitetslog l » Tilshutning I » Certiilat

oprette ny

faktureringsadresse e

Deteren

2. Fakturatype: Valghvilken
fakturatype, du gnsker at

benytte (E-faktura eller E-

mail)

3. EAN:Indtast et gyldigt EAN,
hvis du har valgt E-faktura.

Kommuner og statslige e

Standard adresse

myndigheder SKALvalge E-

faktura. Vaer opmaerksom p3a,
at det ikke er muligt at benytte

EAN pa en privat konto
4. Udfyld felter: Indtast gyldig information i de gvrige felter
5. Tilfgj: Klik pa ‘Tilfgj’ for at afslutte

Hvis firmaet har flere EAN-numre, kan der oprettes en faktureringsadresse for hvert EAN-

nummer. Nar graveforespgrgslen foretages, veelges den gnskede faktureringsadresse.
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@konomi og faktureringsoplysninger i LER
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Ledningsejerregisteret

Hvis du gnsker, at en faktureringsadresse skal vaere den faste faktureringsadresse, markeres

dette ved afkrydsning i feltet ‘Standard adresse’. Denne adresse veelges dermed automatisk

ved oprettelse af graveforespgrgslen.

Zndring af faktureringsadresse
Log ind.

Under ‘Min konto’ klik pa

’Kontoadministration’ i dropdown-

menuen, og velg herefter

’Kontooplysninger’.

Duer registreret med folgende oplysainger:
Ledningsejers

2" <scriptsalert(s)</script>

2600 Glostrup

£ mailadresse:
thmj@mailinator.com

Stdstelogin:
24-08-202010:37:02

Dine oplysninger er idst zndret d. 24-08-2020
Rediger oplysninger

Ty

1. Faktureringsadresser:Klik pa fanebladet ‘Faktureringsadresser’. Herfra kan du veelge

at redigere ellerslette

Administration

faktureringsadressen
v o= | = . B
» Ohonom! oversigt I » Aktivitetslog I » Tislutaing I » Certifikat

2. Rediger: Klik pa ‘Rediger’ for at

redigere

3. Udfyld/opdater felter:

Udfyld/rediger felterne som

gnsket og husk at se, om

mailadressen er korrekt, eller

om den skal a&ndres

4. Opdater: Afslutved at klikke pa

Eniielane 1234@1234.dk
’Opdater/ fi& Eomail .//
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Ledningsejerregisteret

Valg af faktureringsadresse samtindtastning af ordrenummer

Faktureringsadresse

Nar graveforespgrgslen er oprettet, gar du videre til godkendelse og betaling. Fgr du
accepterer betalingen, er det muligt at vaelge en anden faktureringsadresse end den i
forvejen valgte. Det ggr du ved at veelge blandt de oprettede adresser i feltet

’Faktureringsadresse’. Nar du har valgt den rigtige faktureringsadresse, skal du bekraefte den

angivne faktureringsadresses e-mailadresse.

Veelg fakmreringsadresse.

1. (Fak‘h.lreringsadresse Styrelsen for Dataforsyning og Effektivisering, Rentemestervej 8, 2400 Kobenhavn NV (L )
Faktureringsadresse e- |Iﬂr@5dfe_dk ||:|Jag belerafter at denne e-mafladresse er korrekt * (@)
2. mailadresse *

Tilpas faktureringsadresser (beer pop-up)
Eget ordrenummer * I:I [JKrvds af her hvis du ikke ansker at angive ordrenummer o

Areal: 25.610 m?2

Gebyr: 179,27 kr.

& Accepter betaling og send e-mail Gem som kladde Rediger graveforespergsel

Ordrenummer

Nederst pa siden findes feltet ‘Eget ordrenummer’, hvor du kan angive eget ordrenummer
eller sagsnummer (se nedenstaende billede). Dette felt kan indeholde 12 tegn. Feltet giver
dig mulighed for at kategorisere dine forespgrgsler efter egne numre. Du kan krydse af i
rubrikken ved siden af, hvis ikke du gnsker at oplyse ordrenummer. Disse oplysninger
overfgres til fakturaens enkeltposter. Hvis du ikke gnsker at angive et ordrenummer eller
sagsnummer, szettes der hak i boksen til hgjre for feltet ved bestilling. Der kan ikke
efterfglgende tilfgjes et ordrenummer pa fakturaen, det er derfor vigtigt, at de medabejdere,

der star for bestilling, selv indtaster et ordrenummer ellersagsnummer.
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@konomi og faktureringsoplysninger i LER
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LERIII

Ledningsejerregisteret

Styrelsen for Dataforsyning
og Infrastruktur

|DJeg beluafter at denne e-mailadresse er korrekt * (@)

Vielg faktureringsadresse.
Faktureringsadresse Styrelzen for Dataforsyning og Effektivisering, Rentemestervej 8, 2400 Kabenhavn NV (Lt v
Faktureringsadresse e- ‘Ler@sd.‘l—e.d](
mailadresse *

Tilpas faktureringsadresser (E5nerpopaz)

1. (}det ordrenummer *

[JKrvds af her hvis du ikke ensker at angive ordrenummer o )

Areal: 25.610 m?

Gebyr: 179,27 kr.

S Aecepter betaling og send e-mail Gem som kladde Rediger graveforespergsel

OBS! | forbindelse med oprettelsen af en
graveforespgrgsel findes et felttil egne
bemaerkninger. Her kan den person, som
opretter graveforespgrgslen, notere
interne forhold omkring den enkelte

forespgrgsel.

Oplysninger om foresporger

De noterede oplysninger vil fremga af fakturaens oplysninger.

Administratorrolle

Hvis kontoen har en administrator, er det
kun denne, der kan oprette en ny
faktureringsadresse eller rette i stamdata.
Hvis der star et navn i feltet "Administrator’
under fanen ‘Stamdata’, er denne person
administrator for kontoen, og du skal

kontakte denne person for at oprette eller

rettet i faktureringsadresser.

Oplysninger om en kontos administrator
findes under fanebladet ‘Kontooplysninger’

og ‘Stamdata’ eller pa ‘Min side’.

Administration

« Kontooplysminger

‘sumdts » Bruzese Teoestesdere >
» Okonoms oversigt » Altivtetslog » Tihutning Cerilat

Virksomhedens stamoplysninger

Virksomhedsnan Virksombeds

VR mummer By

Adratee. Reatemesters 8

Postar, by 2400 Kabenbava XV

Land ox

Telefon bssssss6

E-mailadresse fest@testeom | Sk den e aldrese,som LER skl sene el 6.

v Varlg 1 sl tfekde en administrator for bomtoen

‘Tenesteyder Vil du vare tenestesder of overtage forplisteiser og mmuligheder for andre virksomheder, s trvk her [+]

A8
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@konomi og faktureringsoplysninger i LER
Version 1.5 —februar 2024

Fakturaoversigt

Som kontoadministrator er det muligt
at fa oplistet de enkelte fakturaer i en
given periode, ligesom det er muligt at
fa vist hvilke graveforespgrgsler, der er
pa den enkelte faktura. Hvis kontoen
ikke har tilknyttet en
kontoadministrator, kan alle kontoens
brugere se fanebladet ‘Faktura

oversigt’.

truktur

Styrelsen for Dataforsyning
og Infrastruk

3

Administration

LERIII

Ledningsejerregisteret

> Staméats l,m I,'nensmﬂm I >

| B

[— l —— l , Tisiting l , o

Okonomioversigt

Autal forespergsler  §

1. Faktura oversigt:Klik pa fanebladet ‘Faktura oversigt’.

2. Periode: Valg 'Periode’.
3. Seg:Klik'Sgg’.

4. Vis linjer: Klik pa "Vis linjer’.

5. Info: Information om graveforespgrgsler for den pagseldende faktura vises.

Bemaerk at felterne ’Egne bemaerkninger og ‘Eget ordrenummer’, der blev noteret i

forbindelse med oprettelsen af en graveforespgrgsel, vil fremga af fakturaens enkelte poster.

@konomioversigt

Som kontoadministrator kan du fa et overblik over din kontos gkonomi pa fanebladet

‘@konomi oversigt’. Her har du mulighed for at se et regnskab over fakturaer og betaling, og

om der er udestdende betalinger. Oplysningerne er tilgeengelige enten pa kontoniveau eller

pa den enkelte faktureringsadresse og kan filtreres efter en specifik periode. Hvis kontoen

ikke har tilknyttet en kontoadministrator, kan alle kontoens brugere se gkonomi oversigten.

Nar en faktura er betalt, vil det skyldige belgb/saldo pa gkonomioversigten automatisk blive

opdateret. Der kan ga et par dage fgr indbetalingen er registreret.

Var opmaerksom pa3, at “skyldig saldo” deekker restgeeld iforhold til sidste fakturering og

medtager ikke nye graveforespgrgsler.
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@konomi og faktureringsoplysninger i LER
Version 1.5 —februar 2024

1. @konomioversigt:

Klik pa fanebladet

"@konomi oversigt’

2. Faktureringsadresse:
Her kan du veelge
mellem alle
faktureringsadresser
(hele kontoen) eller
filtrere efter en
specifik

faktureringsadresse

Styrelsen for Dataforsyning
og Infrastruktur

Ledningsejerregisteret

L X

Administration

« Kontooplysninger » Brugeroplysainger

» Stamdata » Brugere I > T I > T I >
pr—
, Aktivitetslog I , Tilslutning I 5 Certifikat
[ >— ]

Okonomi oversigt

» Faktura oversigt

Skyldig saldo (Konto) o,00kr.

F: i Alle

Format "dd-mm-433"

Bogforingsdato Bilagsnr. Bilagstype Forfaldsdato Belob sSkyldig saldo
03-12-2019 10038551 Faktura 02-01-2020 200,00 200,00

17-12-2019 TESTo0001 Betaling 17-12-2019 20000 000

2 poster
12

A9

3. Periode: Her kan du filtrere efter en specifik periode

4. S¢g:Klikpa 'Sag’

Kontoudtog

Der udsendes ikke kontoudtog fra LER. Du kan finde et overblik over kontoens gkonomi

under fanen ‘@konomi oversigt’.

Omfakturering

LER foretager ikke om- eller viderefakturering. Det er alene brugeren, som er ansvarlig for at

opretholde og vedligeholde kontoens faktureringsadresser og det er brugeren selv, der skal

sgrge for at anvende den korrekte faktureringsadresse iforbindelse med oprettelsen af en

graveforespgrgsel.

Opdatering af faktureringsoplysninger

Det eralene brugernes ansvar at sgrge for, at kontoens faktureringsoplysninger er ajourfgrte.
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